PROCEDIMIENTO ELABORACION DE PLAN DE ACCION

) CODIGO | VERSION | FECHA DE EMISION PAGINA
GOBERNACION
DEARAUCA | PP~ 08 02 15- 11 - 07 1DES
1. OBJETIVO

Articular los objetivos, metas, programas y subprogramas del Plan Departamental de
Desarrollo, con la misidn y funciones de las secretarias, departamentos administrativos y
entidades del sector descentralizado y de éstas con los proyectos de inversidn y
actividades programados en cada vigencia, teniendo en cuenta los procesos, instrumentos
y recursos (humanos, fisicos, financieros e institucionales) disponibles.

2. ALCANCE.

Desde el disefio de la metodologia para la formulacion de los planes de accidn hasta la
socializacion de los planes de accion de las dependencias de la administracion
departamental.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

PLAN DE ACCION: El Plan de Accidn es un instrumento de planificacion mediante el cual
cada dependencia de la administracion territorial, responsable de la ejecucién del Plan de
Desarrollo, ordena y organiza las acciones, proyectos y recursos que va a desarrollar en la

vigencia, para dar cumplimiento a las metas previstas en el Plan, que son su competencia.
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PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSION (POAI): Es un instrumento de gestion que
permite ejecutar las acciones definidas en el Plan de Desarrollo para alcanzar los objetivos

y metas, establecidas para cada vigencia anual,

El estatuto orgé_nico de presupuesto, decreto 111 de 1996, establece la obligacion de
elaborar el Plan Operativo Anual de Inversiones (POAI), por parte del Gobierno nacional y

de las entidades territoriales.
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4. FLUJOGRAMA®,
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
F/7-_ Y N -
i INICIO } )
N -~
£l equipo técnico de la Secretaria de
— — i f | Equi acnice de
[_1 .Elahorar el cronograma Planeacion efabora el cronograma para Secri:la?ic;tggngloan:agién Croncgrama

El equipe técnico de la Secretarfa de
Planeacion formula la metcdolegia para

. N
2 Zigel';a;-olfmmu?toiqoﬂglaI elaborar los planes de accion, la cual Equipo técnico de la Metcdologia y  formatos
pl lanes deacc(::inén t incluye el disefic de los formatos y el Secretaria de Planeacién |anexos
osp @ l instructivo para & diligenciamiento de los
mismos. !
T T3 Remitralas | . » i
! cecrotarias : La Secretaria de Planeacidn envia a cada
| departamem::s ; una de las secretarfas, deparfamentos
i . ) :
administrativos y administrativos  y  entidades  del  sector Seeretari .. .
h . aria de Planeacién |Chcular
entidades del sector i descentralizado, la  metodologia  y & c
descentralizado J cronograma establecidos para formular los
cronograma y planes de accion.
metodologia |
Cada Secretario de Despacho reune a sus
A J funcionarios y conforma el equipo de {rabajo que
o T i i . Registr i
; ] l\en_e_ la fL!nCIOH dg e\aborar el respectivo p]an de Secretarios de Despacho y |y g_s 0 de equipos
‘4. Conformar equip0s accion. Dicho equipe anabiza la metodoiogia y el . teenico téchicos y cronogramas
i de trabajo cronograma  establecidos  y  programa las SGUIPOS leCmics por dependencia
| actividades necesarias para elaborar el plan de
e accion en la dependencia.
X La Secretaria de Planeacion realiza talleres
5. Socializar ta y reuniones con los equipes técnices de las
metodologia  y el sacretarias, departamentos administrativos y Equipo técnico de la Reqi .

. A . .. i il
cronograma ! enfidades del secter desceniralizado, con eli Secretaria de Planeacion tgistro de asisientes
ostablecidos | objetc de socializar la mefedologia y el

- cronograma de trabajo establecidos.

.

. i
6. Revisar la misidén y; . .
funciones de ias! El equipo de trabajo de cada una de las
igecretarias, i secretarias, departamentos administrativos y
idepartamentos entidades del sector descentralizado,
administrativos ¥ identifica y soclaliza la misién y funciones,
entidades del sector! para lograr po;terlormenie su arficufacion Equipos técnicos NA
descentralizado ; icon los objetivos, metas, programas vy

: isubprogramas de! Plan Depariamental de

T

Desarrollo y con los proceses, instrumentos
y recurscs disponibles,

2 Se ajusto el procedimiento en lo referente a registros.
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: |
[ [ R [ i
i - 'El equipo de trabajo de cada una de las;
! ~ isecretarias, departamentos administrativos y|
: H jentidades del sector descentralizade revisa
! ' iios objetivos, metas, programas y
4 k4 isubprogramas dei Plan Departamental de
7. Re\usary socializar fos ‘Desarro\ﬁo para ftener presente en Ila
objetivos, de! Plan ‘elaboracion  det  plan  de accién  los
Departamental de 1comprornisos asumides por el Gebernador. Equipos técnices NA

Desarrollo y el plan
plurianual de inversiones
L ylo el pian mdncativo

Y

8. Revisar e! estado de

| los proyectos
i

h |
9. Anrticular fas metas,
programas y subprogramas
dol Pian Departamental de
Desarrolic  y el plan
pturianual de inversiones y/
o ol plan indicativo, con los
proyectos de inversién
';ncorporados en ei POAI |

. S
", Organizar los]
proyecios e identificar

tas actividades a ejecutar
durante la vigencia.

——

|
|
|
L

12. Definir metas, !
indicadores y lineas de
base

-

il
|
|
1
\
|

‘A partir del plan plurianual de inversiones y/o
plan indicativo el equipo técnico establece
las  estrategias que  contrbuiran  al
cumplimienlo de los objetivos del Plan
Departamental de Desarrollo en los que la
dependencia, de acuerde a su mision vy
funciones tiene competencia.

F! equipo de trabajo de cada ‘secrefaria,
departamento administrative y entidad del .
" sector descentralizado revisa el estado en
que se encuentran los proyectos de |
Jinversién de su competencia, a fin de ‘
‘determinar cuales se encuentran en
; ejecucién, para incorperarios en el plan de
! accién que se esta formulando y garantizar
| su culminacién.

Equipos técnicos

Registro de proyectos en
ejecucion

El equipo de trabajo articula las metas del
! Plan Departamenta! de Desarrolle con los
| proyectos de inversion incorporades en &l
' Plan Operative Anual de inversiones ~PDAI
"que son competencia de la dependencia vy, | Equipos técnicos

revisa el presupuestc de  inversion
aprocbado por la Asamblea Departamental

para verificar el monto asignado a cada unc -
de los proyectes.

NA

El equipo técnico responsable de cada
sector, una vez realizada la arlicuiacion
antre los objetivos, metas, programas y |
subprograrnas de! Plan Departarmental de |
! Desarrelln, e! plan plurianual de inversicnes
‘yfo el plan indicativo, los proyectos de
inversion incorporades en el PCAl vy la
“misibn y funciones, organiza los proyectos
que cuentan con recursos en el
presupuesto e identifica las actividades
necesarias para ejecularlos.

Equipos técnicos

NA

Organizados los proyectos e identificadas
las actividades, los equipos técnicos deben |
establecer las metas, indicadores vy lineas
de base y desagregar los recurses
financieros segun correspenda.

Equipos téchicos

Planes de accion de la
dependencia o unidad
ejecutora
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l
‘Cada secrefaria y entidad del sector
jdescentratizado remite a la Secretaria de
iPlaneacion su respectivo plan de accién,
l 13. Revisar los planes ‘para gue sea revisado por el profesional
i de accidén ‘universitario y se verifique el cumgplimiento
ﬁ' T ide los lineamientos establecidos en fa
'melodologxa aprobada. En caso de que; Frofesionat Universitario Oficios remisorios o Plan
g .resu[ten observaciones ai plan de accion por; de accidn compilado
| .pane del profesional, este se remite a la: !
i irespeciiva dependencia para que se realicen, i
|
|
|

‘los ajustes a que haya lugar. ‘
iElprofesional  universitario  procede  a)
‘verificar los ajustes comespondientes y|
compila todos los planes de accidn. ‘

- | N ; ‘Cada secretario del despacho presenta vy, |
isustenta su plan de accién ante el Consejo;

14. Aprobar 103 plan ‘de Gobierno. En el caso de exishr:

: de accion
: .observaciones por parte del Consejo de| .
| S — ‘Gobierno a los planes de accidn, se deben! | Acta de Consejo de
| i realizar 10s ajustes correspondientes y Consejo de Gobierno | Gobierno y planes de
Y -presentarios para su aprobacion definitiva en i accion aprobados
7 RN ila fecha indicada. En la sesién que se ’
e vy 'aprueben los planes de accion, el Consejo| !
|de Gobiemo establecera la metodologia; !
i para realizar sU seguimiento. : i
— S R . S !
5. ANEXO
No. Nombre Cadigo

NO APLICA
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